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Tímarit um menntarannsóknir (TUM) 
 

 

 

Verkferli við efnisval
1
 

 

 

 Verk 

 

Dagsetningar Tími  

1 Kallað eftir greinum 

 

Í febrúar, mars og 

apríl 

 

2 Tekið á móti handritum í tölvupósti 

 
Fyrir 1. maí  

3 Ritstjóri fer yfir aðalatriði og kallar eftir því 

sem kann að vanta. 

Fyrir miðjan maí 2 vikur 

4 Efni sent til ritrýna og handritum skipt meðal 

ritstjórnarmanna til mats. 

Fyrir lok maí 2 vikur 

5 Efni berst frá ritrýnum 

 

Fyrir lok júní 4 vikur 

6 Ef báðir ritrýnar mæla með höfnun tekur 

ritstjóri ákvörðun. Önnur handrit eru metin af 

riststjórn. Ritstjóri gengur frá skriflegri umsögn 

á grundvelli umsagna ritrýna og álits ritstjórnar 

og sendir höfundi niðurstöðu.  

Fyrir miðjan ágúst 6 vikur 

7 Ritstjóri sendir höfundum umsagnir ritrýna og 

ritnefndar. 

Fyrir miðjan ágúst 0 vikur 

8 Drög eru lögð að öðru efni tölublaðsins (pistill 

um rannsóknir, viðtal, umsögn um útgefið efni). 

Fyrir lok ágúst. 2 vikur 

9 Ritstjóri tekur á móti endurbættum greinum frá 

höfundum. 

Fyrir lok ágúst 0 vikur 

10 Ritnefnd metur hvort greinar eru tækar með 

áorðnum breytingum eða hvort frekari 

breytinga er þörf.  Höfundum skrifað þar um. 

Fyrir 10. sept. 1-2 vikur 

11 Pistill skrifaður, viðtal tekið o.s. frv. 

Höfundar endurbæta enn greinar sínar ef þörf 

gerist. Greinar og annað efni fullbúið í blaðið. 

Handrit fer í fyrri málfarsyfirlestur og 

prófarkalestur á íslensku og ensku. 

Heimildaskrá og heimildameðferð er lesin 

Fyrir 20. sept. 1- 2 vikur 
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sérstaklega. 

12 Handrit kemur úr yfirlestri. Ritstjóri metur og 

afgreiðir breytingatillögur.  

Handrit sett í umbrot. Umbrotsaðili aflar tilboða 

í prentun og gerir samning um prentun. 

Fyrir 1. okt. 1-2 vikur 

13 Próförk kemur úr umbroti og er sett í síðari 

málfarsyfirlestur, prófarkalestur og 

heimildayfirlestur á íslensku og ensku.  

Um 10. okt. 1- 2 vikur 

14 Próförk kemur úr faglegum yfirlestri og greinar 

eru sendar höfundum til yfirlestrar. 

Ritnefndarmenn lesa hver sína grein og ritstjóri 

les heildarpróförk. 

Um 20. okt. 1 - 2 vikur 

15 Próförk kemur úr yfirlestri höfunda og 

ritstjórnar. Ritstjóri sendir höfundum og 

ritstjórn allt ritið til yfirlestrar og samþykktar 

rétt áður en ritið fer í prentun. Rit sent í prentun. 

Fyrir 1. nóv. 1 – 2  vikur 

16 Umbrotsaðili fylgist með prentun og límingu. 

Tímaritið kemur úr prentun og límingu. 

Fyrir 7. nóv. 1 vika 

17 Ritstjóri sendir ritið til birtingar í erlendum 

gagnagrunnum. 

 

7. nóv.  

 

 

 

 

 


